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1 Introduction 
Welcome to the "Brand and Label Approval" user manual for IEMS 2.0. This document is 
developed exclusively for the Rajasthan Excise department staff to manage Brand and 
Label Approval and all transactions and activities related to Brand and Label. 

2 Purpose 
This document aims to serve as a comprehensive user manual for the Rajasthan Excise 
department staff, detailing the functionalities and processes involved in the Brand and 
Label Approval of IEMS 2.0. This user manual is designed to guide the excise department 
staff through each step of the process, ensuring a seamless and efficient management of 
Brand and Label activities. 

3 Copyrights  
©Idea Infinity IT Solutions Private Limited, all rights reserved. This document is 
proprietary and confidential. No part of this document may be reproduced, distributed, 
or transmitted in any form or by any means, including photocopying, recording, or other 
electronic or mechanical methods without the prior consent of the directors of Idea 
Infinity IT Solutions Private Limited. 

4 Intended audience  
This document is intended for employees (Regular & contract) of the Rajasthan Excise 
department who are required to perform the activities related to MFG Unit Renewal. 

5 Activities Involved            
1. Recharge Wallet: The manufacturing unit (Unit, Franchise, and Sublet) recharges the 

wallet through e-Gras online payment or GRN verification for the approval of its brand 
and label. 

2. Add/Update Details: The main unit (Supplier) logs in and adds/updates the brand and 
label details with the financial year. 

3. Submit Request: The Supplier submits the request for brand and label approval. 
4. OIC Verification: The Officer In Charge (OIC) verifies the brand and label approval 

details and forwards them to the Head Office (HO) for approval. 
5. HO Verification: The HO verifies the details and forwards them to the Excise 

Commissioner for approval. 
6. Excise Commissioner Approval: The Excise Commissioner verifies and approves the 

brand and label request. 
7. Approval Letter Generation: Upon approval, the brand and label approval letter is 

generated. 

 

 



6 Manufacturing Unit Activities- 
Manufacturing Unit  Login 
मेन मैÛयफैुÈचर èवय,ं ĥɇ चाइज़ी,सबलेट, लȣÏड, इ×याǑद के ĦाÖड एंड लेबल ǐरÛयूअल / Ûय ूके ͧलए 
पेमɅट करेगा . 

https://sso.rajasthan.gov.in/signin  के माÚयम से लॉͬगन करɅ. लॉग इन करने पर Ǔनàन èĐȧन 
Ĥġͧशत होगा . 

. 

 

 

 

लॉͬगन करɅ । 

यहाँ िÈलक करɅ । 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

पेमɅट / वॉलेट ǐरचाज[ करने के 
ͧलए यँहा िÈलक करɅ. 

यहाँ िÈलक करɅ । 



 

 

ͧलèट Ĥदͧश[त होगी . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यँहा िÈलक करɅ. 

यँहा िÈलक करɅ. 



बजट हेड एंड फȧ टाइप सेलेÈट कर भुगतान योÊय राͧश दज[ करɅ. (+) िÈलक कर मिãटपल पेमɅट 
सेलेÈट कर सकते हɇ. 

 

त×पæचात “Pay Online” बटन पर िÈलक कर e-Grass पोट[ल के माÚयम से भुगतान कȧ ĤͩĐया को 
पूण[ करɅ. 

 

 

 

E-Grass पोट[ल कȧ वेबसाइट Ĥदͧश[त होगी “CONTINUE” पर िÈलक करɅ.  

 

 

 

 

 



E-Grass पर अपना बɇक सेलेÈट कर चालान बनायɅ 

 

 . 

 

इस Ĥकार e-Grass के माÚयम से चालान Ĥदͧश[त होगा. 

 

बɇक सेलेÈट करɅ. 
बɇक सेलेÈट करने के 

त×प×æचात यँहा िÈलक करɅ. 



चालान No. कॉपी कर “Verify Challan” पर िÈलक करन ेपर Ǔनàन èĐȧन दखाई देगी िजस पर 

Challan No. स ेVerify ͩकया जा सकता है | 

 

 

“Verify” बटन पर िÈलक करने पर Ǔनàन èĐȧन Ĥदͧश[त होगी. “Ok” बटन पर िÈलक करɅ. 

 

पेमɅट स×यापन के त×पæचात सàबंͬधत सÜलायर के ĦाÖड एंड लेबल के ͧलए बलैɅस show हो जायेगा. 

नोट:-इस तरह से पेमɅट ĤͩĐया ɮवारा ĦाÖड एंड लेबल के ͧलए वॉलेट ǐरचाज[ ͩकया जा सकता है. 

 



 

7 Supplier Activities – Supplier Login 
7.1. Brand Label Mapping- Supplier Login 

मेन सÜलायर यूǓनट  अपन,े ĥɇ चाइज़ी, सबलेट, एंड लȣÏड यूǓनट के ĦाÖड एडं 
लेबल  मैप करने के ͧलए    https://sso.rajasthan.gov.in/signin  के माÚयम से 
लॉͬगन करɅ. लॉग इन करने पर Ǔनàन èĐȧन Ĥġͧशत होगा . 

. 

 

 

 

लॉͬगन करɅ । 

यहाँ िÈलक करɅ । 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहाँ िÈलक करɅ । 

यहाँ िÈलक करɅ । 



Ħांड के ͧलèट यहंा Ĥदͧश[त होगी । 

 

 

Ǔनचे Ĥदͧश[त èĐȧन मɅ Ûय ूĦाÖड से सàबंͬधत समèत डाटा फȧड कर Save करɅ । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ûयू ĦाÖड ͩĐएट करने के 
ͧलए यंहा िÈलक करɅ ।  



Ǔनचे Ĥदͧश[त èĐȧन मɅ Ûय ूĦाÖड से सàबंͬ धत समèत डाटा फȧड कर Save करने पर पॉपअप मैसेज 
Ĥदͧश[त होगा. मैसेज के Yes बटन पर िÈलक करɅ. 

 

 

Ǔनचे Ĥदͧश[त èĐȧन मɅ Ok बटन पर िÈलक करɅ . 

 

 

Success मैसेज Ok पर िÈलक करने पर Ǔनàन èĐȧन Ĥदͧश[त होगी. ͧलèट मɅ Ûय ूĦाÖड show हो 
जायेगा . 



 

 

7.2. Brand Ownership Mapping- Supplier Login 
ĦाÖड को सÜलायर से मैप करने के ͧलए Brand Ownership ͧलकं पर िÈलक करɅ. Ǔनàन èĐȧन 
Ĥदͧश[त होगा. 

 

 

 

ĦाÖड ऑनर ͫडटेãस ͧलèट Ĥदͧश[त होगी. 

 

 

 

 

ĦाÖड को सÜलायर से मैप 
करने के ͧलए यँहा िÈलक करɅ. 



 

नीचे Ĥदͧश[त èĐȧन मɅ Fin year, Supplier name, Brand सेलेÈट कर Unit Name and ,Packing को 
सेलेÈट कर एÈशन के ͧलए (+) पर िÈलक करɅ. (+) साइन पर िÈलक कर मिãटपल पैͩ कंग को एक 
साथ मैप कर सकते हɇ. (-) पर िÈलक कर मिãटपल ͧलèट मɅ से हटा सकते हɇ.  

 

 

 

 

 

 

ĦाÖड एंड पैͩ कंग मपै 
करने के ͧलए यँहा िÈलक 

यहँा िÈलक करɅ. 



 

 

7.3. Brand and Lable Renew and New Process- Supplier Login 
सÜलायर यूǓनट   ĦाÖड एंड लेबल  ǐरÛयअूल एंड Ûयू रिजèĚेशन करने के ͧलए     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहँा िÈलक करɅ. 

यहाँ िÈलक करɅ । 



नीचे ͧलèट Ĥदͧश[त होगी. ͧलèट मɅ ǐरÈवेèट का èटेटस चेक कर सकते हɇ. 

 

नीचे Ĥदͧश[त èĐȧन मɅ ĦाÖड एंड लेबल से सàबंͬधत समèत डाटा दज[ कर “Add” बटन पर िÈलक 
करɅ. ĦाÖड एडं लेबल के ͫडटेãस show हɉगे .डाटा गलत फȧड हो गया है तो “Remove” बटन पर 
िÈलक कर ǐरमूव कर सकते है. 

 

ĦाÖड एंड लेबल से सàबंͬधत फȧ ͫडटेãस नीचे show होगी. ǐरÈवेèट को OIC पर फॉरवड[ करने के 
ͧलए “Choose Action” बटन पर िÈलक कर सबͧमट करɅ. 

ĦाÖड एडं लेबल ǐरÛय ूएंड Ûय ू
ǐरÈवेèट के ͧलए यहाँ िÈलक करɅ । 



 

 

 

 

 

 
नोट:-  

1. वॉलेट मɅ ĤयाÜत बैलɅस है तो ǐरÈवèेट फोवȾड[ हो जायेगा. बैलɅस ĤयाÜत नहȣं होने पर ǐरचाज[ करɅ. 
 

2. ͪपछले वष[ का ĦाÖड एंड लेबल ǐरÛयूअल करने के ͧलए फॉम[ मɅ Approve Brand dropdown मɅ Old Brand and 
old Label आÜशन को चुने .फॉम[ मɅ डाटा दज[ कर सबͧमट करने पर ǐरÈवèेट èवतः हȣ approve हो जायेगा . 

3. ओãड ĦाÖड एंड Ûय ूलेबल के ͧलए फॉम[ मɅ Approve Brand dropdown मɅ Old Brand and New Label आÜशन 
को चुने. 

4. Ûयू ĦाÖड एंड लेबल के ͧलए फॉम[ मɅ Approve Brand dropdown मɅ New Brand and Label आÜशन को चुने. 

 

 

 

 

यहाँ िÈलक करɅ. 

यहाँ िÈलक करɅ 



ǐरÈवेèट फॉरवड[ होने के बाद èटेटस ͧलèट मɅ चेक कर सकते हɇ.  

 

 

Excise Commissioner ɮवारा ǐरÈवेèट approve हो जाने पर लाईसɅसी ĦाÖड एंड लेबल अĤवूल लेटर 
डाउनलोड कर सकते है.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8 OIC Activities – OIC Login 
सàबंͬधत  यǓूनट के  OIC ĦाÖड एंड लेबल  Approve करने के ͧलए    

https://sso.rajasthan.gov.in/signin  के माÚयम से लॉͬगन करɅ. लॉग इन करने पर Ǔनàन èĐȧन 
Ĥġͧशत होगा . 

. 

 

 

 

लॉͬगन करɅ । 

यहाँ िÈलक करɅ । 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहाँ िÈलक करɅ । 

यहाँ िÈलक करɅ । 



 

 

 

 

नीचे ͧलèट Ĥदͧश[त होगी . ͧलèट मɅ िजनके èटेटस पɅͫडगं show हो रहे है. उनके सÞजेÈट ͧलकं पर 
िÈलक करɅ. 

 

 

 

 

 

 

यहाँ िÈलक करɅ । 



 

नीचे èĐȧन Ĥदͧश[त होगी. èĐȧन मɅ लाईसɅसी के ɮवारा दज[ ͩकये गये इनफामȶशन view कर सकते 
है एंड इमेज को डाउनलोड कर सकते है. 

 

 

OIC ǐरÈवेèट पर एÈशन लेने के ͧ लए अपने कमɅट दज[ कर “Choose Action” पर िÈलक कर approve 
पर िÈलक करɅ. 

Approve िÈलक करने पर ǐरÈवेèट next लेवल पर फॉरवड[ हो जायेगा और Clerafication सेलेÈट 
करने पर लाईसɅसी के पास फॉरवड[ हो जायेगा . 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Approve पर िÈलक करने के त×पæचात पॉपअप मैसेज मɅ “Yes” बटन पर िÈलक करɅ. 

 

 

 

 

 

 

Ok पर िÈलक करने पर ǐरÈवेèट Ho AC(Policy) लेवल पर फॉरवड[ हो जायेगा. 

 

 

 

यहाँ िÈलक करɅ । 

यहाँ िÈलक करɅ । 



9 HO Activities – AC Policy Login 
HO ĦाÖड एंड लेबल  Approve करने के ͧलए    https://sso.rajasthan.gov.in/signin  के माÚयम से 
लॉͬगन करɅ. लॉग इन करने पर Ǔनàन èĐȧन Ĥġͧशत होगा . 

. 

 

 

 

लॉͬगन करɅ । 

यहाँ िÈलक करɅ । 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहाँ िÈलक करɅ । 

यहाँ िÈलक करɅ । 



 

 

 

 

नीचे èĐȧन मɅ ͧलèट Ĥदͧश[त होगा . ͧलèट मɅ िजनके èटेटस पɅͫडगं show हो रहे है. उनके सÞजेÈट 
ͧलकं पर िÈलक करɅ. èĐॉल कर ǑहèĚȣ पर िÈलक कर OIC ɮवारा दज[ ǐरमाÈस[ को देख सकते है. 

 

 

 

 

 

 

 

यहाँ िÈलक करɅ । 



नीचे èĐȧन Ĥदͧश[त होगी. èĐȧन मɅ लाईसɅसी के ɮवारा दज[ ͩकये गये इनफामȶशन view कर सकते 
है एंड इमेज को डाउनलोड कर सकते है 

 

 

HO ǐरÈवेèट पर एÈशन लेने के ͧलए अपने कमɅट दज[ कर “Choose Action” पर िÈलक कर approve 
पर िÈलक करɅ. 

Approve िÈलक करने पर ǐरÈवेèट next लेवल पर फॉरवड[ हो जायेगा और Clerafication सेलेÈट 
करने पर लाईसɅसी के पास फॉरवड[ हो जायेगा . 

  



Approve पर िÈलक करने के त×पæचात पॉपअप मैसेज मɅ “Yes” बटन पर िÈलक करɅ. 

 

 

Successfully पॉपअप मैसेज “OK” बटन पर िÈलक करɅ. 

 

Ok पर िÈलक करने पर ǐरÈवेèट Commissioner लेवल पर फॉरवड[ हो जायेगा. 

 

 

 

 

 

 



10 EC Activities – EC Login 
Excise Commissioner ĦाÖड एंड लेबल Approve करने के ͧलए    https://sso.rajasthan.gov.in/signin  

के माÚयम से लॉͬगन करɅ. लॉग इन करने पर Ǔनàन èĐȧन Ĥġͧशत होगा . 

. 

 

 

 

लॉͬगन करɅ । 

यहाँ िÈलक करɅ । 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहाँ िÈलक करɅ । 

यहाँ िÈलक करɅ । 



 

 

 

 

नीचे èĐȧन मɅ ͧलèट Ĥदͧश[त होगा . ͧलèट मɅ िजनके èटेटस पɅͫडगं show हो रहे है. उनके सÞजेÈट 
ͧलकं पर िÈलक करɅ. èĐॉल कर ǑहèĚȣ पर िÈलक कर OIC एंड AC(Policy) ɮवारा दज[ ǐरमाÈस[ को 
देख सकते है. 

 

 

 

 

 

 

यहाँ िÈलक करɅ । 



 

 

 

नीचे èĐȧन Ĥदͧश[त होगी. èĐȧन मɅ लाईसɅसी के ɮवारा दज[ ͩकये गये इनफामȶशन view कर सकते 
है एंड इमेज को डाउनलोड कर सकते है. 

 

 

ǐरÈवेèट पर एÈशन लेने के ͧलए अपने कमɅट दज[ कर “Choose Action” पर िÈलक कर approve 
पर िÈलक करɅ. 

Approve िÈलक करने पर ǐरÈवेèट approve हो जायेगा और Clarification सेलेÈट करने पर लाईसɅसी 
के पास फॉरवड[ हो जायेगा . Approve होते Ǒह ंसभी लेवल पर approve लेटर डाउनलोड हो जायेगा. 

 

 


